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Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Toruniu dziata w szczegdlnosci na podstawie:

)

2)

3)

4)

-2 —

B 2

1)
2)

3)
4)

5)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2007 r., Nr 121,
poz. 842, z pézn. zm.);

zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 z2010r. );

zarzadzenia Nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratow
weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi z dnia 13 listopada 2014 r. poz. 26);
niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla szczegétowa
organizacjc i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu oraz
szczegdlowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad
Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ miasto Torufi i powiat torunski;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Toruniu;

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Toruniu;

Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownig okreslone w § 6 Regulaminu;

kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca zakladem, pracownia, zespotem
a w przypadku zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds. bezpieczenstwa
zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzgecych koordynatorow — starszych
inspektorow weterynarii, a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j;
2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie

o finansach publicznych;

3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.

Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.
Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar miasta Torunia i powiatu torunskiego.
Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Toruniu, ul. A. Antczaka 39/41



Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4

1. Komérkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy,

kieruja kierownicy-koordynatorzy.

2.W zespotach, o ktorym mowa w § 11 i 12, koordynatorem moze by¢

starszy inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

3. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

Rozdzial 111
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zast¢gpcy Powiatowego Lekarza.
2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

I

2)

3)

4)

5)

1.

3.

zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodow i1 wydatkow, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;
reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystgpowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajgcymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych o$wiadczen woli
w sprawach Inspektoratu;

wykonywanie obowigzkow 1 uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i1 przepisami odregbnymi, w tym
ustalanie zakresow czynnosci pracownikow Inspektoratu;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania tadu 1 porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza dzialalnoscig Inspektoratu kieruje
Zastepca Powiatowego Lekarza.
W przypadku nieobecnosci  Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy
dziatalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza
pracownik.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Zespdol ds. zdrowia i ochrony zwierzqgt

2) Zespol ds. bezpieczenstwa zywnoSci wraz z pracowniami badania migsa na

obecnosé wlosni
3) Zespdl ds. pasz i utylizacyi,
4) Zespol ds. finansowo-ksiggowych i administracyjnych



§7

Kierownicy-koordynatorzy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikow z

obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwianych spraw.
Kierownicy-koordynatorzy dokonuja podziatu zadan dla poszczegélnych pracownikow
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie propozycje
zakresow obowiazkow, ktore przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

Projekty pism, dokumentow, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow

prawnych wydawanych przez Powiatowego lLekarza opracowuje wilasciwa komorka

organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna.

. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczeg6lng starannoscig

oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;j.

Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,

powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika merytorycznego zajmujacego si¢ sprawa,

2) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;

Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowac¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak rowniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania srodkow pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, oraz

2) Glowny Ksiegowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastgpujacy Glownego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.

5. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczna tres¢, forme, a takze

za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.



§9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach do zalatwienia, ktérych zostali imiennie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza.

§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy okresla zalacznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komorek organizacyjnych

§11

1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1)

2)
3)

9)
J)
6)
7)
8

Zwalczanie chordb zakaznych zwierzqt, w tym chorob odzwierzecych i badania
kontrolne zakazen zwierzgt.

Kontrola weterynaryjna w handlu, wywozie zwierzqt oraz w obrocie krajowym,
Sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzgt przeznaczonych do rozrodu oraz
Jakoscig zdrowotng materialu biologicznego i jaj wylegowych drobiu.
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w
gospodarstwach utrzymujgcych zwierzeta gospodarskie.

Sprawowanie nadzoru nad utrzymywaniem i hodowlg zwierzqt doswiadczalnych w
Jednostkach doswiadczalnych, hodowlanych i u dostawcow.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji
zwierzqgt oraz przemieszczaniem zwierzgt.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzgt, w tym
podczas transportu .

Nadzdr nad prawidlowoscig realizacji zadan przez lekarzy weterynarii i inne
osoby wyznaczone przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w zakresie zdrowia i
ochrony zwierzqt

2. W sklad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza stanowiska:

1)
2)
3)
9

Z-cy Powiatowego Lekarza Weterynarii

Starszego inspektora ds. zwalczania chorob zakaznych zwierzqgt
Starszego inspektora ds. ochrony zwierzqgt

Inspektora weterynaryjnego



§12

1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci wraz z pracownia badania miesa na
obecnos¢ wlosni nalezy:

1) Sprawowanie  nadzoru nad bezpieczenstwem  produktéw  pochodzenia
zwierzecego, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji,
umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej.

2) Sprawowanie nadzoru nad badaniem zwierzgt rzeZnych oraz produktéw
pochodzenia zwierzgcego.

3) Prowadzenie rejestracji  podmiotow i  kontrola  realizacji  warunkéw
weterynaryjnych przez podmioty zajmujqce sig: ubojem zwierzgt rzeznych,
rozbiorem i przetworstwem migsa ,skupem zwierzqt lownych, pozyskiwaniem,
transportem i przetworstwem mleka ,miodu, ryb.

5) Badanie migsa na obecnos¢ wilosni metodg wytrawiania w ramach badania

poubojowego zwierzqt rzeznych i migsa w Terenowej Stacji Diagnostyki
Wiosni Nr 12 w Toruniu ul. A. Antczaka 39/41 i Nr 12-2 w Witowgzu,
87-632 Osowka

2. W sklad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza 2 stanowiska:
1) Starszego inspektora ds. higieny srodkow spozywczych pochodzenia zwierzgcego

§13
1.Do zadan zespolu ds. pasz i utylizacji nalezy:

1) Nadzor nad wytwarzaniem, przechowywaniem lub sprzedazg pasz,
2) Nadzor nad pozyskiwaniem, skladowaniem Iub przetwarzaniem ubocznych
produktow pochodzenia zwierzecego
3. W skilad zespotu, o ktorym mowa w ust.] wchodza 2 stanowiska inspektora
weterynaryjnego.

§ 14
1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych nalezy:

1) Prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci,

2) Prowadzenie obstugi placowej pracownikow Inspektoratu,

3) Sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych i statystycznych,

4) Sporzgdzanie planow finansowych, ich zmian oraz nadzor nad ich realizacjq,
5) Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spolecznych,

6) Prowadzenie kasy,

7) Prowadzenie catoksztaltu spraw pracowniczych,

8) Prowadzenie egzekucji naleznosci pieni¢znych ,

9) Zabezpieczenie srodkow pienieznych i drukow scislego zarachowania,

10) Obstuga sekretariatu,



11) Prowadzenie spraw zaopatrzenia , magazynow oraz dokumentacji z tym
zwigzanej,

12) Dbanie o czystos¢ pomieszczen Inspektoratu,

13) Prowadzenie spraw zwiqgzanych z gospodarowaniem Srodkami funduszu
socjalnego,

14) Opracowywanie planow zakupow inwestycyjnych, remontowych, wyposazenia i
zaopatrzenia oraz ich realizacja zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych,

15) Prowadzenie gospodarki materialowej sprz¢tem i urzqdzeniami,

16) Zaopatrywanie Inspektoratu w druki i materialy

2. Glowny ksiggowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisdw zawartych w
ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje nastepujacych
zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) Obstuga finansowa Inspektoratu jako dysponenta srodkow budzetowych II1
stopnia oraz prawidfowa realizacja dochodow i wydatkéw budzetowych,

2) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ksiggowosci i finansow,

3) Planowanie budzetu jednostki

3. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza stanowiska:

1) Glownego ksiggowego,
2) Starszego inspektora
3) Referenta — 2 osoby
4) Informatyka

5) Sprzgtaczki

§15

Terenowe Pracownie Diagnostyki Wlosni pod wzgledem funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscia podlegaja  kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszczy.

§16

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegétowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem
Powiatowego Lekarza Weterynarii .

§17
Z dniem zatwierdzenia niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Toruniu przestaje obowiazywacé regulamin zatwierdzony 15.06.2010r.

Wykaz zalgcznikow:
l. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zat. Nr 1.

2. Wykaz symboli kPm(')rek organizacyjnych — zal. nr 2.

~ [
11
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu

Wykaz symboli komorek organizacyjnych

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu

PLW — Powiatowy Lekarz Weterynarii w Toruniu
PIW —zespot ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat
PIW —zespdl ds. bezpieczenstwa zywnosci
PIW-zespdl ds. pasz i utylizacji

PIWfk-zespot finansowo-ksiggowy



